Zarzgdzenie Nr 57/2025
Starosty Koscierskiego
z dnia 3 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia schematu procedury kontroli stowarzyszen
i fundacji nadzorowanych przez Staroste Koscierskiego w zakresie
przeciwdziatania prania pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 w zw. z art. 146 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644)
w zwigzku z art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (t.. Dz. U. z 2020
r. poz. 2261) i art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 166)
oraz art. 47 ust.1 i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1480)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadzam do stosowania ,Schemat procedury kontroli stowarzyszen i fundagji
nadzorowanych przez Staroste Ko$cierskiego w zakresie przeciwdziatania prania
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”’ stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Schemat procedury kontroli stowarzyszen i fundacji nadzorowanych przez Staroste
Ko$cierskiego w zakresie przeciwdziatania prania pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu” podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowe w Koscierzynie.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starost ierski
Grzeg Zabrocki
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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 57/2025
Starosty Koscierskiego

z dnia 3 grudnia 2025 r.

SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI STOWARZYSZEN | FUNDACJI
NADZOROWANYCH PRZEZ STAROSTE KOSCIERSKIEGO

Schemat procedury kontroli przygotowany na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3
w zw. z art. 146 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644), zwanej dalej ,ustawg’, art. 47 ust.
11 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1480) dotyczy = wykonywania przez  instytucje = obowigzane  obowigzkéw
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§1.
Starosta KoScierski sprawuje kontrole wykonywania przez instytucje obowigzane
(stowarzyszenia, fundacje) majgce siedzibe na terenie Powiatu Koscierskiego,
obowigzkéw w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

§ 2.
1. Kontrola jest prowadzona jako kontrola planowana na podstawie rocznych planéw
kontroli.
2. Mozliwe jest przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianych w rocznym planie kontroli
tzw. kontroli doraznych.

§ 3.

Starosta Ko$cierski przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informaciji Finansowej:

1) roczne plany kontroli wraz z uzasadnieniem, nie pozniej jednak do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajgcego kontrole, a takze aktualizacje planéw, w terminie 14 dni od dnia
ich sporzgdzenia;

2) zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z uzasadnieniem,
nie pozniej niz w dniu rozpoczecia kontroli, chyba ze przeprowadzenie kontroli wynika
z aktualizowanego planu kontroli;

3) informacje o wynikach kontroli, w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia lub wydania
zalecen pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstgpieniu od ich wydania.

§ 4.

1. W zakresie kontroli planowanej, kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim
dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalno$ci statutowej stowarzyszen i fundacii.

2. Analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa przeprowadza sie na podstawie art. 47
ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow. Analiza obejmuje identyfikacie obszaréw
podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepisow jest
najwieksze.

3. Analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalno$ci
statutowej przez stowarzyszenia i fundacje w zakresie przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

a) na podstawie dostepnych dokumentéw zidentyfikowaé przedmiot dziatalnos$é
instytucji obowigzanej;

b) dokona¢ analizy przedtozonych przez stowarzyszenie, fundacje dokumentéw oraz
innych dostepnych dokumentéw pod katem prowadzonej dziatalnosci statutowe;;

c) zidentyfikowa¢ obszary, w  ktérych stwierdza sie  nieprawidtowosci
po przeprowadzeniu analizy;
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d) przeanalizowa¢ otrzymane informacje¢ od innych organéw i instytucii
o nieprawidtowosciach w wykonywaniu dziatalnosci danego stowarzyszenia
i fundaciji.
. Podczas kontroli bada sie sposéb realizacji przez instytucje obowigzang obowigzkow
z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowania terroryzmu.
. Préba do kontroli wybierana jest w sposéb losowy.
. Pracownicy organu kontroli dokumentujg ustalenia dokonane podczas kontroli.

§ 5.

. Organ kontroli zawiadamia instytucje obowigzang o zamiarze wszczecia kontroli.

. Kontrole wszczyna sie nie wczeéniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

a) oznaczenie organu;

b) date i miejsce wystawienia;

c) oznaczenie stowarzyszenia, fundaciji;

d) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

e) zagdanie niezwlocznego, pisemnego przekazania przez instytucje obowigzang
informacji na temat tego, czy w zaplanowanym okresie przeprowadzenia kontroli,
prowadzona bedzie inna kontrola tej organizacji oraz czy w danym roku
kalendarzowym prowadzone byty inne kontrole ze wskazaniem organu
kontrolujacego i fgcznej liczby dni, w ktérych prowadzone byty kontrole;

f) wstepng liste dokumentéw i informacji zwigzanych z zakresem przedmiotowym
kontroli, ktérych udostepnienia oczekuje organ kontroli w trakcie kontroli;

g) w przypadku kontroli planowej - informacje o kategorii ryzyka, o ktérej mowa w art.
47 ust. 1 ustawy prawo przedsiebiorcéw;

h) imie, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkgcji.

§ 6.
. Czynnosci kontrolne wykonywane sg przez co najmniej dwéch pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Koscierzynie po okazaniu upowaznienia oraz legitymacji stuzbowych.
Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany
W upowaznieniu.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli jest udzielane w formie pisemnej i zawiera
nastepujgce dane:
a) nrwg ewidencji upowaznien;
b) podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli;
C) o0znaczenie organu przeprowadzajgcego kontrole;
d) date i miejsce wystawienia upowaznienia;
e) imie i nazwisko kontrolera oraz numer jego legitymacji stuzbowej;
f)  oznaczenie kontrolowanej instytucji obowigzanej;
g) miejsce przeprowadzenia kontroli;
h) przedmiot oraz zakres kontroli;
i) date rozpoczecia kontroli oraz przewidywany czas jej trwania;
j)  podpis osoby udzielajgcej upowaznienia;
k) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanej instytucji obowigzanej.
. Kontroler dokonuje wpisu w prowadzonej przez instytucje obowigzang ksigzce
przeprowadzonych kontroli.



§7.
Czynnoéci kontrolnych dokonuje sie w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
kontrolowang instytucje obowigzang oraz w kazdym innym miejscu zwigzanym
z prowadzong przez nig dziatalnoscig oraz/lub w siedzibie kontrolujgcego po
dostarczeniu przez instytucje kontrolowang dokumentdw i w godzinach pracy organizacii
kontrolowanej i kontrolujacego.

§ 8.

1. W zakresie wynikajagcym z przedmiotu kontroli osoby przeprowadzajgce kontrole
uprawnione sg do swobodnego poruszania sie w miejscach i pomieszczeniach
objetych kontrolg i nie podlegajg rewizji osobiste;j.

2. Kontrolowana instytucja ma obowigzek zapewni¢ kontrolerom  warunki
i $rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegolnoSci
przedstawi¢ w wyznaczonym terminie zgdane dokumenty i materiaty, zapewnié
terminowe udzielanie informacji, udostepni¢ w niezbednym zakresie S$rodki
tgcznosci, a takze inne urzadzenia techniczne, umozliwi¢ sporzgdzenie kopii. Koszty
wykonywania ww. obowigzkéw ponosi kontrolowana instytucja.

3. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, a przed podpisaniem protokotu kontroli,
osoby przeprowadzajace kontrole mogg zwrécié sie do kontrolowanej instytucii
0 ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych dokumentéw oraz pisemnych
wyjasnien w zakresie objetym kontrolg.

§ 9.

1. Pytania, wnioski, zgdania adresowane do instytucji kontrolowanej formutuje sie na
pismie i przekazuje osobie upowaznionej przez kontrolowang organizacje.

2. Osoba upowaznicna przez kontrolowang instytucje kwituje odbiér ww. pisma na kopii
tego pisma poprzez wskazanie daty odbioru oraz podpis.

3. Informacje pisemne sporzgdzane przez kontrolowang instytucje na potrzeby
przeprowadzanej kontroli sg podpisywane przez osoby upowaznione do ich
sporzgdzenia. W przypadku odmowy ich podpisania osoby kontrolujgce sporzgdzajg
stosowng adnotacje w protokole przekazania materiatow.

4. Zgodnos¢ z oryginatern kopii dokumentéw potwierdza osoba upowazniona do
reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej.

§ 10.
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokédt kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach.
2. Protokét kontroli zawiera:

a) nazwe i adres kontrolowanej instytucji obowigzane;;

b) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontroleréw;

c) date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;

e) okreslenie dnia rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

f) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osob sktadajgcych os$wiadczenia
i udzielajgcych informacji, wyjasnien oraz sktadajgcych zeznania w trakcie
przeprowadzenia kontroli;

g) opis wykonanych czynnosci kontrolnych, ustalen faktycznych oraz opis
stwierdzonych nieprawidtowoséci i ich zakres oraz osoby odpowiedzialne za te
nieprawidtowosci;

h) spis zatgcznikéw z podaniem nazwy kazdego zatacznika;

i) pouczenie podmiotu kontrolowanego o przystugujacym prawie zgtoszenia
zastrzezen do protokotu;

j) okreslenie migjsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli;



3. Po podpisaniu i zaparafowaniu protokotu kontroli przez osoby kontrolujgce dorecza
sie go kontrolowanej instytucji w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli
bezposrednio lub pocztg za pokwitowaniem.

4. Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej instytucji parafuje kazda
strone otrzymanych egzemplarzy protokotu kontroli a nastepnie przekazuje jeden
egzemplarz do Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w terminie 14 dni od dnia
doreczenia protokotu kontroli.

5. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli, umieszcza sie na egzemplarzu
protokotu kontroli, ktéry otrzymuje Starostwo Powiatowe w Ko$cierzynie odpowiednig
wzmianke o odmowie jego podpisania. W przypadku braku przekazania do Starostwa
Powiatowego w Koscierzynie przez instytucje obowigzang egzemplarza protokotu
kontroli, kontrolerzy sporzgdzajg kolejny egzemplarz protokotu kontroli, podpisujg sie
na nim i dokonujg wzmianki o braku przekazania protokotu kontroli przez instytucje
obowigzang. Odmowa podpisania lub brak przekazania protokotu kontroli nie zwalnia
kontrolowanej instytucji obowigzanej z wykonania zalecen, o ktérych mowa
w wystgpieniu pokontrolnym.

6. Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo zgtoszenia umotywowanych
zastrzezen do protokotu kontroli. ZastrzeZzenia zgtasza na piSmie do Starostwa
Powiatowego w Koécierzynie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

7. Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej, jednak nie pozniej
niz po uptywie 30 dni od dnia otrzymania, osoby kontrolujgce w przypadku
uwzglednienia zastrzezen dokonujg zmiany protokotu kontroli w niezbednym zakresie
w formie pisemnego aneksu, ktory dorecza sie instytucji. W przypadku
nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej dorecza sie tej
instytucji pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od dnia
ich otrzymania.

8. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostujg kontrolerzy, parafujac
sprostowania. O sprostowaniu oczywistych omytek informuje sie pisemnie
kontrolowang instytucje obowigzana.

§ 11.
1. Osoby kontrolujgce sporzgdzajg wystgpienie pokontrolne w terminie 30 dni od dnia
doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej:
a) protokotu kontroli — w przypadku braku zastrzezen zgtoszonych przez instytucje
obowigzana.
b) stanowiska dotyczgcego zastrzezen — w przypadku zgtoszenia zastrzezen.
2. Wystgpienie pokontrolne dorecza sie kontrolowanej instytuciji.
3.  Wystgpienie pokontrolne zawiera:
a) ocene dziatalnoéci instytucji w zakresie objetym kontrolg;
b) zwiezly opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidtowosci —
wskazanie przepiséw prawa, ktére zostaty naruszone;
c) zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuniecia ustalonych
nieprawidtowosci.
4. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana
instytucja obowigzana przesyta do Starostwa Powiatowego w Ko$cierzynie informacje
o0 sposobie realizacji zalecenn pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze
wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.

§ 12.
Osoby kontrolujgce moga w kazdym czasie odstgpi¢ od dalszego przeprowadzenia
czynnoéci kontrolnych, o czym informujg na pismie kontrolowang instytucje. W takim
przypadku nie sporzadza sie protokotu kontroli.



§ 13.

1. Jezeli w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych zostang ujawnione okolicznosci,
wskazujgce na uzasadnione podejrzenie przestepstwa lub wykroczenia, o ktérych
mowa w art. 156 i art. 157 ustawy, kontrolerzy po zakonczeniu kontroli niezwtocznie
informujg Staroste Koscierskiego o ww. okolicznos$ciach.

2. Decyzje, co do przekazania zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa
lub wykroczenia, organowi wiasciwemu do $cigania przestepstwa i wykroczenia
podejmuje Starosta Koécierski.

§ 14.
W zakresie nieuregulowanyrm w niniejszej procedurze kontroli, stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow oraz ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.



